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4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki
Kanununun ilgili maddeleri,
2004/7189 sayil Bakanlar Kurulu insan
Karari ile yiiriirliige konulan Bilgi Kaynaklari
Baskanlik gorev alanina Edinme Hakki Kanununun insan Kaynaklari ve
giren konulara iliskin Uygulanmasina iliskin Esas ve ve Egitim
Bilgi edinme talepler hakkinda gereken |Usiiller Hakkinda Yénetmelik Vatandaslar Egitim Dairesi Dairesi Memur, Sef,
1 M.06.1.ABB.5.02.71.00 _|622030000 Basvurulari islemlerin yapiimasi maddeleri Kurum Personeli Baskanlgi Bilgi Edinme Basvuru Formu Baskanlidi _|Daire Baskan! 15 GUN 5is Giinii__| Degisken [ SUNULUYOR
1-Is talep formu
2- Ogrenim belgesi veya cikis
belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi
3- KPSS belgesi asli veya internet
ciktisi
4- TC Kimlik Numarasi Beyani
5-Yazil 6zgegmis Memur
6-3 Adet fotograf Sef igigleri Bak. Devlet
657 sayili Devlet Memurlari 7-Sabika kaydina iliskin yazili beyani Sube Miidiirii  [Batln birimlere ic | Personel Bsk. Cal.
Kanununun 48-50-53 maddesi,3713 8-Saglikla ilgili olarak gorevini Daire Baskani |yazisma Atama ve Sos.
s.k-.4857 s.k.11.ve30.mad. ile Kamu devamli yapmaya engel durumu insan Genel Md. Yrd. [Onayi - Resmi Giiv.Bak.Tirkiye
Kurum ve Kuruluslarina isgi is talebinde bulunmadigina dair yazili beyani Kaynaklari [Genel Mudur Yazigmalarda is Kurumu,
alinmasinda uygulanacak Usul ve bulunan ve sartlari insan Kaynaklari 9-Oziirlii ise enaz %40 ve Egitim ita Amiri Uygulanan Esas ve | Oziirliler
Esaslar Hakkinda Yonetmelik uyan butin ve Egitim Dairesi Sag.Kurl.Rap.Eski Hikimli ise Dairesi (B.Belediye Usuller Hakkindaki Konfederasyonu,
2 M.06.1.ABB.5.02.71.01 |902000000 Personel Alimi Personel Atama islemleri vatandaslar Baskanlid Savcilik Belgesi Baskanli§i _|Baskani, Vali) |Ydnetmelik Adalet Bakanhgi |- 2-3 Ay 1-2 WWW.€g0.qov.tr
1- Aile Durum Bildirimi Formu
2- Aile Yardimi Bildirimi Formu
3- Tedavi Yardimi Beyannamesi
Memur Formu
kadrolarina 4- Mal Bildirimi Formu Insan
aciktan veya 5- Adres imza Fisi Kaynaklari
naklen atanan Memur kadrolarina insan Kaynaklari 6- Banka hesap numarasi (maas igin) | ve Egitim
kisilerin ise aciktan veya naklen atanan ve Egitim Dairesi 7- Naklen atanacaklar i¢in Maas Nakil | Dairesi
3 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (903000000 baslatiimasi kisilerin ise baslatiimasi 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu | Memur Personel - Baskanligi - Bildirimi Baskanligi - - - 3 SAAT Degisken |Sunulmuyor
Memur,Sef
Sube Mudird,
ligili Daire
Bagkani
Isci ve Memur Kurum Gnvana gore
personelinin yillik izin 657 sayili Kanunun 102 inci Kisinin gorevli oldugu birime verdigi Gen.Md.Yrd.Ge
4 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (903050100 Yillik izinler islemleri maddesi 4857 Say.Kan.53.mad. Kurum personeli _ . _ izin talep formu. Birimi nel Madar . 3 GUN 10 Dakika 3230 Sunulmuyor
Memur,Sef
Sube Mudiird,
ilgili Daire
Baskani
Unvana gére
Memur personelinin sihhi Kisinin gorevli oldugu birime verdigi Gen.Md.Yrd.Ge
1S M.06.1.ABB.5.02.71.01 [903050200 Sihhi izinler izin islemleri 657 sayili Kanunun 105 inci maddesi [ Kurum personeli izin talep formu. Birimi nel Middr 3GUN 10 Dakika |1220 Sunulmuyor
Memur,Sef
Sube Mudiird,
ligili Daire
Bagkani
Isci ve Memur Kurum Gnvana gore
personelinin mazeret izin  |657 sayili Kanunun 104.Mad. 4857 Kisinin gorevli oldugu birime verdigi Gen.Md.Yrd.Ge
6 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (903050300 Mazeret izinleri islemleri say.kan 46,55 mad ve TIS 66.Mad. _[Kurum personeli _ . _ izin talep formu. Birimi nel Madar _ 3 GUN 10 Dakika__|300 Sunulmuyor
ilgili Daire
Isci ve Memur Kurum 657 sayili Kan. 108.Mad. ve 4857 Baskani
personelinin Ucretsiz izin Say.Kan 22,56,74 mad ve TiS 1- Kisinin gérevli oldugu birime Gen.Md.Yrd.ve
7 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (903050400 Ucretsiz Izinler islemleri 67.mad. Kurum personeli _ . _ verdigi izin talep formu. Birimi Genel Mudur _ 3 GUN 10 Dakika |36 Sunulmuyor
1- Personelin Ozlik Durumunda
meydana gelen degisiklikleri acikga
belirten dilekgesi.
2- Aile Clizdaninin 1-4 Sayfalarinin
Fotokopisi, Bosandigina dair
Mahkeme Karari,
Kurum memur ve Dogum raporu veya 6liim raporu ve
isci Personelinin veraset ilami
Ozlilk Durumunda |Kurum Personelinin Ozliik 3- Personelin,Esinin ve gocuklarinin
meydana gelen Durumunda meydana insan Kaynaklari Nufus Clizdani Fotokopileri
gisikliklerin gelen degisiklikleri bildirme |657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve Egitim Dairesi 4- Tedavi Yardimi Beyannamesi
118 M.06.1.ABB.5.02.71.01 929000000 islemleri talepleri ve 4857 sayili kan. _ilgili maddeleri _|Kurum personeli - Baskanligi - Formu Birimi 118 GUNU |50 Sunulmuyor
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IEl

M.06.1.ABB.5.02.71.01

903020000

Diger Kamu
Kurum Personeli
Islemleri

Nakil géreviendirme

10

M.06.1.ABB.5.02.71.01

912020000

Calisan ve Ayrilan
Personelin Hususi
Damgali Pasaport
islemleri

Calisan ve Ayrilan
Personelin Hususi
Pasaport Cikarma Talepleri

11

M.06.1.ABB.5.02.71.01

929000000

Caligan -emekli
olan memur ve
isci personelin
Calisma Belgesi
Talepleri

Personelin Calisma
Belgesi Talepleri

Memur Sef,
Sube Miidirl,

12

M.06.1.ABB.5.02.71.01

020000000

Memur Personelin
Ogrenim durum
degisikligi ve
Hizmet Birlestirme
islemleri

Memur Personelin Hizmet
intibak islemleri

13

M.06.1.ABB.5.02.71.01

911010000

Istege Bagl ve
Malulen Emeklilik
Islemleri

Kendi istegiyle emekliye
ayrilmak isteyen, goreve
girislerinde, Oziirliilere
Verilecek Saglik Kurulu
Raporlar Hakkinda
‘Yonetmelige uygun olarak
alinmis ve raporda sakatlik
orani en az % 40
olanlardan fiili hizmeti 15
yil olanlarin ve her ne
sebep ve suretle olursa
olsun viicutlarinda hasil
olan arizalar veya diigar
olduklari tedavisi imkansiz
hastaliklar yiiziinden
vazifelerini yapamayacak
duruma giren istirakgilerin
personelin Emekli Sandigi
Genel Midirligiine
sunulmak Uzere hizmet
strelerinin hesaplanmasi
ve emeklilik onaylarinin
alinmas|

15

14|

MO60ABB5027101

911010000

Yas Haddinden ve
Resen Emeklilik
Islemleri

Yas haddinden emekliye
ayrilacak ve kurumlarinca
(tayine yetkili makam
tarafindan) isteklerine
bakilmaksizin,

gorllen lizum Uzerine
emekliye sevk edilecek
personelin Emekli Sandigi
Genel Middrligiine
sunulmak Uzere hizmet
strelerinin hesaplanmasi
ve emeklilik onaylarinin
alinmas|

M.06.1.ABB.5.02.71.01

911010000

Olim Halinde
Emeklilik

istirakgilerden fiili hizmet
muddetleri 10 yil ve daha
fazla olanlardan 6lenlerin

vasilerine aylik baglanmasi

Personel
Dairesi
Baskani, Atama
Insan Genel Midir ~ [Onay1,Resmi
Kaynaklari |Yrd.Genel yazismalarda
Kurum personeli, Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiir/ita uygulanan esas ve
657 sayili Devlet Memurlari Diger kamu kurum ve Egitim Dairesi Dilekge, form, kurum yazisi, Dairesi amiri(B.Belediy [usuller hakkindaki
Kanununun 76 inci maddesi personeli Baskanligi 657 s.DMK.76 maddesi Baskanligi _|e Baskani,Vali) [yonetmelik 2 saat 5-10 Sunulmuyor
1- Personelin Talep Dilekgesinde
-Yeni Pasaport Cikarmak istediginin
acikga belirtilmesi
-Daha 6nce pasaport alip
almadiklarinin agikga belirtiimesi ile Sube Miiduri/
2- Personelin, Esinin ve Gocuklarinin [insan Daire Bagkani
657 sayil kan Niifus Ciizdani Fotokopisi Kaynaklari [Genel Midur
kapsaminda insan Kaynaklari 3- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin |ve Egitim Yardimcisi/
5682 Sayili Pasaport Kanunu 14. Calisan ve Ayrilan ve Egitim Dairesi son U¢ ayda gekilmis biometrik 1 adet | Dairesi Genel Midur il Emniyet
Madde A Bendi Personel Baskanlidi fotografi Baskanlid - Midarliga 3iS GUNU |50 Sunulmuyor
Insan
Kaynaklari  [Memur
insan Kaynaklari Personelin ilgili makama verilmek ve Egitim Sef
Calisan veya ve Egitim Dairesi lzere istenen bilgileri agikga belirten |Dairesi Sube Miidiiri
657 Say.Kan.-4857 sayili Kan ayrilan Personel Baskanhgr dilekcesi. Baskanhgr - - 5 DAKIKA _|150 Sunulmuyor
1. Personelin Hizmet Birlestirme
Talebini Belirten Dilekgesi
2. SSK, Bag-Kur ve Emekli Sandigina
tabi olarak galistigi Kurum ile Memur
yapilacak yazismalar sonucunda o Sef
kurumlardan gelecek hizmet Sube Muduri
dokiimiini gosterir belge. Daire Bagkani
3. Kisinin 6grenimini bitirdigine dair Genel Md. Yrd.
dilekgesi. Genel Mi
657 S.Y.36/A-12/d Bendi,458 ve 631 |Calisan veya insan Kaynaklari 4. Ogrenim belgesinin veya cikis ita Amiri
Sayil KHK ile 139 seri no'lu DMK ayrilan Memur ve Egitim Dairesi belgesinin asli veya kurumca onayli (B.Belediye
Gen.Teb. Geregince. Personel Baskanligi ornegi. Birimi Baskani,Vali) | Birimi - 15 GUN 65 Sunulmuyor
Memur
1- Personelin Emeklilik Talep Sef
Dilekgesi (Acik ev adresi, telefon Sube Midiri
numarasi, yazili olacak.) Birimi - Daire Bagkani
2- Son (g ayda gekilmis, 4,5x6 Insan Genel Md.Yrd.
ebadinda 2 adet vesikalik fotograf Kaynaklari [Genel Mudur Sosyal
5510 say Kan. Gegici 4. Mad.5434 Insan Kaynaklari 3-Tam Tesekkiillii Hastanelerden ve Egitim Ita Amiri Givenlik
Sayili Kanunun 39. maddesi ve 44. ve Egitim Dairesi alinmis Oziir oranini belirten Saglik [ Dairesi (B.Belediye Kurumu
maddesi Memur Personel Baskanligi Kurulu Raporu (Oziirliiler igin) Baskanligi _[Baskani,Vali) Baskanhg! 30 1S GUNU|10 Sunulmuyor
Memur
Sef
Sube Midiri
Daire Bagkani
Insan Genel Md.Yrd.
5510 say kan Gegici 4.mad.5434 Kaynaklar  [Genel Midir Sosyal
Sayili Kanunun 40. maddesinin b Insan Kaynaklari 1- Agik ev adresi, telefon numarasi,  |ve Egitim Ita Amiri Givenlik
bendi ve 39. maddesinin f bendi Kurum Memur ve Egitim Dairesi 2- Son Ui ayda cekilmis, 4,5x6 Dairesi (B.Belediye Kurumu
Personeli Baskanligi ebadinda 2 adet vesikalik fotograf Baskanligi _|Baskani,Vali) |- Baskanhg! 30 1S GUNU|2 Sunulmuyor
1-Kayitl bulunduklan niifus Memur
mudurltginden alinacak vukuatli Sef
niifus kayit 6rnegi (Esin 6limiiyle dul Sube Midiri
kalan yetimlerden es ve anne veya Daire Bagkani
babasinin kayitli oldugu ilgili niifus Insan Genel Md.Yrd.
idaresinden alinacak olan vukuatl Kaynaklari [Genel Midur Sosyal
Insan Kaynaklari niifus kayit rnekleri) ve Egitim Ita Amiri Gvenlik
5510 say kan Gegici 4.Mad.5434 Kurum Memur ve Egitim Dairesi 2- Vefat Edenin Olim Belgesi Dairesi (B.Belediye Kurumu
Sayili Kanunun 66. maddesi Personeli Baskanligi Baskanligi _|Baskani,Vali) |- Baskanhg! 15 1S GUNU|1 Sunulmuyor




Atamasi yapilan isgi
Personel ya da Agiktan

2- Personelin yerlesim yeri ve diger
adres belgesi

3- Personel Bilgi Tespit Formu

4- Personelin Nifus Ciizdani

veya Naklen Atanan fotokopisi Insan 4/c Memur
memur Personelin Sosyal 5- Erkek personel igin askerlik Kaynaklari 15 giin, 4/a
Sosyal Giivenlik | Giivenlik Kurumuna ise 5510 Sayili Kanunun Insan Kaynaklari durumunu gosterir belge ve Egitim Isci goreve
Kurumu ise girisinin internet ortaminda (8. maddesi isci ve Memur ve Egitim Dairesi 6- Hizmet Belgesi (Naklen atanan Dairesi baglamadan
16 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (929000000 Baslama Islemleri |yapiimasi Kurum Personeli Baskanligi veya daha 6nce emekli Sandigina Baskanligi | Kurum Yetkilisi |- - - once 31 Sunulmuyor
1- Personelin askere sevk oluru, Istifa
vb. Nedenlerle Ayrilan Personelin
Isten Ayrilma Oluru, Personelin
Cesitli nedenlerle isten Ucretsiz izin oluru, Personelin 6lim 4/c Memur
ayrilan is¢i ve memur raporu Insan ve 4/a lIsci
personelin Sosyal Givenlik 2- Naklen Ayrilan Personelin Maas Kaynaklari ayrilma
Sosyal Giivenlik  |Kurumundan internet 5510 Sayili Kanunun insan Kaynaklari Nakil Bildirimi, Emekli Olan ve Egitim tarihinden
Kurumu isten ortaminda isten ayrilisinin (9. maddesi isci ve Memur ve Egitim Dairesi Personelin Emeklilik Belgesi Dairesi itibaren 10
17 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (929000000 Ayrilma islemleri _|yapiimasi Kurum Personeli Baskanligi Baskanligi _|Kurum Yetkilisi |- - - gun icinde |188 Sunulmuyor
Memur Personele ait
Kurulusumuzda ve
Kurulusumuz diginda
gecen hizmetlerin tarih
sirasina gore tayin, terfi, insan
nakil ve kadro durumlarini Kaynaklari
ayri ayri gosterir sekilde insan Kaynaklari ve Egitim Memur
Hizmet Belgesi onayll hizmet Kurum Memur ve Egitim Dairesi Dairesi Sef
18 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (909060000 Talepleri belgesi diizenlenmesi 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu_| Personeli Baskanligi Personelin dilekgesi Baskanligi | Sube Mudurd |- - - 1iS GUNU |30 Sunulmuyor
Sube Miiduri
insan Daire Bagkani
isgi-Memur Kadro iptal ve Kaynaklari |Genel Midur 2-idare Enciimeni
ihdasi,sinif,derece ve 657 say.kanun ve Bel.ve Bagh Kuru. insan Kaynaklari ve Egitim Yardimcisi karari alarak
unvan degistiriimesi ile Mahalli idare Bir. Norm Kadro Ilke ve Egitim Dairesi Dairesi Genel Midir  [Belediye Meclisine
19 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (907990000 Kadro isleri islemleri ve Standartlarina Dair Yonetmelik Kurum_Personeli Baskanligi ic Birimlerden gelen teklifler Baskanligi Sunulmasi 1AY 1 Sunulmuyor
Sosyal Giivenlik
Kurumu Insan
otomasyon Sosyal Giivenlik Kurumu Kaynaklari
sisteminde Aylik  |otomasyon sisteminde insan Kaynaklari ve Egitim
Kesenek Aktarma [Aylik Kesenek Aktarma 657 say.Kan,5510 say Kan.5434 Calisan Memur ve Egitim Dairesi Dairesi
20 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (917990000 islemleri islemleri say.k Kurum Personeli Baskanligi Baskanligi [Kurum Yetkilisi 15 GUN 1iS GUNU |12 Sunulmuyor
Evlenen ve esi calismayan 1. Gorev
memurlarin, bakmakla yaptigi birim
Personele tedavi  |ylikiimli olduklari baba, 1. Tedavi Yardimi Beyannamesi 2. insan
yardimi ve Sosyal |anne, es ve gocuklarinin 2. SGK' dan Yararlanmadigina dair  |Kaynaklari
Giivenlik tedavi yardimindan belge ve Egitim ilgili birimle yapilan
Kurumundan yararlanabilmesi igin SGK' Kurum personeli, insan Kaynaklari 3. Menfaat karsiligi Herhangi bir iste |Dairesi yazigmalar (Eksik
saglik aktivasyon |dan aktivasyon islemlerinin |657 sayili Devlet Memurlari baba, anne, es ve ve Egitim Dairesi calismadigina dair belge Baskanligi ve yanls evrak
21 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (903990000 iglemleri yapilmasi Kanununun 209. maddesi cocuklari Baskanligi Kurum Yetkilisi_|nedeniyle). 7 gun 232 Sunulmuyor
EK 1- Kamu Gérevlileri Sendikalarina
Uyelik Formu 1. Gérev
EK 2- Kamu Gorevlileri Sendikalari yaptigi birim
Uyelikten Gekilme Formu 2. insan
idare biinyesinde gérev EK 3- Kamu Gérevlileri Sendikalari Kaynaklari [ Memur 4688
yapan memur personelin uyelikten gekilme digindaki diger ve Egitim Sef s.Kan.25.Mad.ger
sendika tyelik, istifa ile insan Kaynaklari nedenlerle ayrilmalar ve isyeri Dairesi Sube Miidiiri | Sendika veya ilgili |ilgili sendikayla egince Sendika
Memur Sendika ilgili tiim islemlerinin yerine [4688 sayili Kamu Gorevlileri ve Egitim Dairesi degisikligi bildirimi Baskanligi |Daire Baskani [birimle yapilan yazisma Uye Listesi
22 M.06.1.ABB.5.02.71.01 915020000 islemleri getirilmesi Sendikalari Kanunu Kurum Personeli Baskanhgr yazismalar yapilmasi 3 giin 150 Sunuluyor
Personelin Muvazzaf
askerlikte er olarak gegen
streleri ile yedek subay
okulunda gegen siirelerinin Insan Memur 1. Memur Maas Emekli Sandigr
borglaniimak amaciyla Kaynaklari  |Sef Tahakkuk Sefligi Hizmet
SGK Baskanligina Insan Kaynaklari 1. Borglanma talep formu ve Egitim Sube Miidirii | 2. ligili personelin | Borglanmasi ve
Askerlik bildirilmek (izere yazinin 5434 sayill Kanun - 5510 sayili Galisan Memur ve Egitim Dairesi 2. Terhis belgesi Dairesi Daire Baskani  [Bagli oldugu birim |islemler Dairesi
23 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (903120000 Borglanmasi hazirlanmasi Kanun Kurum Personeli Baskanlig Baskanligi Baskanhg! . 3 giin 9 Sunulmuyor
Memur
Sef
Sube Muduri
Daire Bagkani
ve
Idarede galigan isgi Genel Md. Yrd.
personelin yas, hizmet Genel Mudur
yoniyle emekli olmayi hak (Isci tarafindan |Odemenin
etmesi halinde SGK' dan Tek Tarafli yapilmasi igin
alacagi emekli olabilir Insan Kaynaklari Birimi tarafindan gonderilecek kapak Isakdi Fesh Maas Tahakkuk SGK' ya ayrilig Ayrilma
isci emeklilik belgesine istinaden yapilan | 1475 sayili Kanunun 14. maddesi ve ve Egitim Dairesi yazi ekinde dilekge, emekli olabilir edilmesi Sube Midurligine |bildirgesinin tarihinden
24 M.06.1.ABB.5.02.71.01 (903060100 islemleri islemler 506 sayili Kanunun 60. maddesi Kurum Personeli Baskanlig belgesi ve emekli oluru. Birimi halinde) bildirilmesi verilmesi itibaren 10 giin |1 hafta 300 Sunulmuyor
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanununun 9 uncu maddesi, Hazir hale getirilen
5436 sayili Kanunun 15 inci Bdemeler llgili
maddesi, Harcama
Kamu Idarelerinde Hazirlanacak Insan birimlerine ve
Performans Programlari Hakkinda Kaynaklari Biitge ve Mali isler Maas her ay
Performans ‘Yonetmeligin 4 incii maddesi, Insan Kaynaklari ve Egitim Memur, Dairesi diger 6demeler
Programinin Baskanlik performans Performans Programi Hazirlama ve Egitim Dairesi Dairesi Sube Midiiri, [Baskanhgina yilin belirli
25 M.06.1.ABB.5.02.71.02 (841990000 Hazirlanmasi programinin hazirlanmasi__| Rehberi Kurum personeli Baskanligi Baskanligi | Daire Baskani__|gonderilir donemlerinde 12 Ay 3 gin SUNULUYOR
Emeklilik talebinde bulunan Hazir hale getirilen
isgi personelin Kidem demeler llgili
Tazminati nin édemeye Harcama
hazir hale getirilmesi Insan birimlerine ve
Yolluklarinin hazirlanmasi | 506 sayili Kanunun 14. maddesi Kaynaklari Biitge ve Mali isler
Kullanmadiklari iznlerinin - |4969 sayili kanunun 2. maddesi ve Insan Kaynaklari ve Egitim Memur, Dairesi
isci emeklilik ucretlerinin tahakkuk 4857 sayil kanunun 59. maddesi Kurum personeli, ve Egitim Dairesi Dairesi Sube Miidiirii, [Baskanhgina
26 M.06.1.ABB.5.02.71.02 (903061000 islemleri ettirilmesi Baskanligi Baskanligi | Daire Baskani | gonderilir 12 ay 5 gun 750 SUNULUYOR




Uygulamada
karsilagilagilan
sorunlarin ¢ézimii

ve uygulama birligi | Ambarin
saglamaya iligkin | adetlerinin Bitge
olarak Biitgeve |ve Mali isler
Insan Mali Igler Dairesi | Dairesi
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu Kaynaklari Bagkanhigi ile Baskanhgina
Personele yapilan 4857 sayili Is Kanunu  Isyeri Toplu Insan Kaynaklari ve Egitim yazigmalar yapilir. |bildirimi, Taginir
Personel Maas, ikramiye, Giyim is Szlesmesi Kurum personeli, ve Egitim Dairesi Dairesi 3 Mal Yénetmeligin
27 M.06.1.ABB.5.02.71.02 [9030000 odemeleri yardimi vb gibi Baskanligi Baskanligi | Daire Bagkani 38. maddesi 1ay 15 giin 12 SUNULUYOR
Hazirlanan ve Bakanlar Kurulu
Insan Kontrol edilen Kararinin Resmi
Kaynaklari cetveller Gazetede
Insan Kaynaklari ve Egitim Memur, onaylanmak Uizere yayimlandigi
Yan Odeme Yan 6deme cetvellerinin Yan 6deme kararnamwsi 05.05.2006 ve Egitim Dairesi Dairesi Sube Miidiirl, [ve Valilige yazi tarihten itibaren
28 M.06.1.ABB.5.02.71.02 (612020200 Cetvelleri kontrolinin yapilmasi tarih ve 2006/10344 sayili karar Kurum personeli Baskanligi Baskanligi | Daire Baskani | ekinde gonderilir lay 5 isgiini 1 SUNULMUYOR
insan Memur,
Kaynaklar |Sef,
insan Kaynaklari ve Egitim Sube Miidiirl,
Mahkeme kararlarinin ve Egitim Dairesi Dairesi Daire Bagkani,
29 M.06.1.ABB.5.02.71.02 (841021700 icra uygulanmasi 355 sayili icra ve Iflas Kanunu Kurum Personeli Baskanligi Baskanligi 10 SUNULMUYOR
insan Memur,
Kaynaklar |Sef,
Sendikaya Uye olan 4688 sayili Kamu Gorevlileri insan Kaynaklari ve Egitim Sube Midiirl,
Sendika Aidat personelin maaslarindan Sendikalari Kanununun 25 inci ve Egitim Dairesi Dairesi Daire Bagkani
30 M.06.1.ABB.5.02.71.02 (915020100 Kesintileri kesinti yapiimasi maddesi Kurum Personeli Baskanligi Baskanligi 12 SUNULMUYOR
insan Memur,
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu Kaynaklari  |Sef,
Esi calismayan ,cocuklari [202 ci maddesi ve Isyeri Toplu is insan Kaynaklari ve Egitim Sube Midiirl,
Aile yardimi olan personele yapilan Sozlesmesinin 54 ve 55. maddeleri ve Egitim Dairesi Dairesi Daire Bagkani
31 M.06.1.ABB.5.02.71.02 (903100000 odenegi yardim Kurum Personeli Baskanligi Baskanligi 5 gin 5 gun 1700 SUNULMUYOR
Idare Enciimeninde
goriisiilmek lizere Ankara
gelen yazilarla ilgili Biiyiiksehir
giindemin hazirlanarak Belediye
Kurulugumuz imza karsihgr Enclimen Meclisinin onayina
Hizmet Uyelerine duyurulmasi; sunulmasi
Birimlerinden idare Enciimeninde Karara 1-idare gereken Idare
idare baglanan konularin insan Enciimeni Giindemden Enciimeni
Enciimeninde Kararlarinin yazilarak Kay.ve Bagkani gikarilan 6nerilerin |Kararlarinin,
Gorustlmek tzere |imza asamasinin Egt.Dai.Bas |2-idare ilgili Belediye
gelen Genel sonuglandiriimasi ve insan Kaynaklari k. Enciimeni birimlere iadesinin |Baskanindan olur
Midiirlik Yiritlict Birimlere Kurulusumuz ve Kararlar ve |Uyeleri yapilmasi alinmak suretiyle
Makamindan dagitiminin 4325 sayil Kurulug Kanunu ve Yiriitticd Egitim Dairesi Egitim Sube |3-Belediye asamasinda Meclise
32 M.06.1.ABB.5.02.71.03 |050 Olur'lu vazilar. vapiimasi. Idare Enciimeni Yénergesi. Birimleri Baskanlid Miid. Baskani vapilan yazismalar_|gdnderilmesi Dedisken Degisken Dedisken | SUNULMUYOR
1-Birimlerin talep
insan Memur-Bilg.Isl. [yazisi
Kay.ve ef 2-Genel Mudiirlik
Egt.Dai.Bas [Sube Miid. Makamindan Olur
657 Sayili Devlet Memurlari insan Kaynaklari 1-Birimlerin talep yazisi k. Dai.Bask. alinmasi.
Kurum Kurum personeli Kanununun 214.maddesi , EGO ve 2-Bagkanhgimizin Kararlar ve [Gen.Mid.Yrd. |3-Egitim verecek
personelince tarafindan, personele Genel Midurligu Hizmetici Egitim Egitim Dairesi gerek gérmesi halinde diger birimlere |Egitim Sube | Genel Mid. Birimle yapilan
33 M.06.1.ABB.5.02.71.03 [774 egitim verilmesi editim verilmesi Yonetmeliginin 11.maddesi Kurum Personeli Baskanligi gonderilen yazilar. Miid. yazismalar Degisken Degisken Dedgisken [ SUNULMUYOR
Kurum Personelinin bilgi
ve
kapasitesini artirmak,
hizmetin gerektirdigi Insan Memur-Bilg.Isl.
yeniliklere motive ederek, Kay.ve Sef
verimliligi artirmak Egt.Dai.Bas [Sube Miid. 1-Birimlerin talep
amaciyla Kurum disindan (657 Sayili Devlet Memurlari insan Kaynaklari 1-Birimlerin talep yazisi k. Dai.Bask. yazisi ilgili Egirtim
egitim alinmasi ve Kurum  |Kanununun 214.maddesi , EGO ve 2-Bagkanhgimizin Kararlar ve |[Gen.Mid.Yrd. [2-Genel Miidirlik |Kurumlariyla
Kurum Digi digina egitime Genel Midurlugi Hizmetici Egitim Egitim Dairesi gerek gérmesi halinde diger birimlere |Egitim Sube | Genel Mud. Makamindan Olur |yapilan
34 M.06.1.ABB.5.02.71.03 [774 Egitimler gonderilmesi. Yonetmeliginin 11.maddesi Kurum Personeli Baskanligi gonderilen yazilar. Miid. alinmasi. yazismalar Degisken Degisken Degisken [SUNULMUYOR
Kurum Personelinin bilgi
ve 657 Sayili Devlet Memurlari Insan Memur-Bilg.Isl.
kapasitesini artirmak, Kanununun 214.maddesi , 4734 Kay.ve Sef
hizmetin gerektirdigi Sayili Kamu Ihale Egt.Dai.Bas [Sube Miid. 1-Birimlerin talep
yeniliklere motive ederek, |Kanununun 19-21-22. maddelerinin insan Kaynaklari 1-Birimlerin talep yazisi k. Dai.Bagk. yazisi
Hizmet Alimi verimliligi artirmak ilgili ve 2-Bagkanhigimizin Kararlar ve |Gen.Mid.Yrd.G |2-Genel Miidiirlik
ihalesiyle amaciyla Hizmet Alimi bentleri . EGO Hizmetigi Egitim Egitim Dairesi gerek gormesi halinde diger birimlere |Egitim Sube |enel Miid. Makamindan Olur
35 M.06.1.ABB.5.02.71.03 [774 Yapilan Egitimler |ihalesi yapilmasi. Yonetmeliginin 11.maddesi. Kurum Personeli Baskanligi gonderilen yazilar. Miid. alinmasi. Degisken Degisken Degisken [ SUNULMUYOR
3308 Sayil Mesleki Egitim
Kanununa
gore Ticaret, Anadolu 1-Birimlerin stajyer
Ticaret Meslek, grenci talep yazisi
Teknik Lise, Anadolu Ticaret Memur-Bilg.Isl. |2-Genel Miidiirliik
Teknik, Endistri Meslek 3308 Sayili Mesleki Anadolu Ticaret 1-Ogrencinin Kuruma Destek Sef Makamindan Olur Kabul
Lisesi 6grencilerine Egitim Kanunu ,Mesleki Teknik Lise Insan Kaynaklari verecegi dilekge Hizmetleri  [Sube Miid. alinmasi. edilen
yonelik egitim yilini ve Teknik Egitim Yonetmeligi Anadolu Teknik ve 2-Okulundan alacagi Dai.Bagk. Dai.Bagk. 3-ilgili Birimlerle ogrenci
Mesleki Egitim kapsayan Isletmede Mesleki Egitim Enduistri Meslek Egitim Dairesi 2 adet sézlesme Genel Evrak yapilan yazismalar sayisi
36 M.06.1.ABB.5.02.71.03 [773 (Ucretli staj) staj hizmeti. Sozlesmesi Lisesi Ogrencileri Baskanligi 3-Nufus clizdani fotokopisi Sefligi 9 Ay 9A kadar SUNULMUYOR
Yiiksekogretim
Kurumlarinin 1-Birimlerin stajyer
Bakanliklar ile Onlara Bagli Memur-Bilg.Isl. [6grenci talep yazisi | 1-Ogrencilerin
Kurum ve Sef 2-Genel Mudrlik | Okullarina staj
Kuruluslardan Yararlanma Teknik Lise Destek Sube Miid. Makamindan Olur (kabul yazisinin Kabul
Yonetmeligine gore Teknik |Yiksekdgretim Kurumlarinin Anadolu Teknik Insan Kaynaklari Hizmetleri  [Dai.Bagk. alinmasi. yazilmasi edilen
Lise ve Universite Bakanliklar ile Onlara Bagli Lisesi ve ve Dai.Bagk. Gen.Miid.Yrd. |3-ligili Birimlerle 2-Okullarina staj ogrenci
Kisa Dénem Staj |6grencilerine yonelik Kurum ve Kuruluslardan Universite Egitim Dairesi Ogrencinin Kuruma Genel Evrak | Genel Mid. yapilan yazismalar |basari belgesinin sayis|
37 M.06.1.ABB.5.02.71.03 [773 (Ucretsiz staj ) yaz staji_hizmeti Yararlanma Ydnetmeligi Ogrencileri Baskanligi verecedi dilekge. Sefligi gonderilmesi. 9 Ay 9 A kadar SUNULMUYOR




Baskanligimizda
dogrudan temin usuliiyle
yapilacak alimlarda
Harcama Yetkilisi Birim 1-Onay belgesi
Amirinin onayi ile Insan Kaynaklari 2-Firmalardan &n teklif Insan

Dogrudan temin  |firmaya siparig verilmesine 4734 Sayili Kamu ve 3-Teknik sartname Kayn.ve 1-Bilg.Isl. Satinalma Islemleri

usullyle yapilan kadar olan iglemlerin ihale Kanununun Egitim Dairesi 4-Yaklasik maliyet hesap cetveli ve Eg.Dai.Bask [ 2-Sube Miid. inceleme ABB Fiyat Kontrol

M.06.1.ABB.5.02.71.03 1934 alimlar yuritiilmesi. 22.maddesinin d bendi. Kurum Personeli Baskanligi diger islemler. . 3-Dai.Bask. Komisyonu Merkezi Degisken Degisken 1 SUNULMUYOR




