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1

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

1

813.05
Yemek 

Hizmetleri

Kurum personeline ve ABBve 

bağlı Ģirket personelinin yemek 

ihtiyacının karĢılanması

Teamül 

gereği

Kurum 

personelin

e ve 

ABBve 

bağlı 

Ģirket 

personeli

_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı

_ _ _

Memur,

ġef,

ġube 

Müdürü, 

Daire 

BaĢkanı

Genel 

Müdür

Ödemeler ile 

ilgili 

yazıĢmalar

Yemek hizmeti 

alan 

ġirketlerle 

yapılan 

yazıĢmalar

_ Günlük 861.342,00 SUNULMUYOR

2

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

1

808.00
Temizlik 

ĠĢleri

Temizlik Ģirketi ve elemanlarına 

iliĢkin iĢlemler ve kontrollerin 

yapılması

Teamül 

gereği

Kurum 

personeli,
_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı

_ _ _

Memur,

ġef,

ġube 

Müdürü, 

Daire 

BaĢkanı

Genel 

Müdür

_ _ _ _ _ SUNULMUYOR

3

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

1

811.01.02

GSM 

Abonelik 

ĠĢlemleri

KuruluĢumuzmakamlarında 

kullanılan GSM kurum hatları 

iĢlemlerinin yapılması 

Teamül 

gereği

Kurum 

personeli,
_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı

_ _ _

Memur,

ġef,

ġube 

Müdürü, 

Daire 

BaĢkanı

_ _ _ _ 430 SUNULMUYOR

4

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

1

801.01.03
Hizmet 

Araçları

KuruluĢumuz birimlerinin Hiz. 

araç taleplerinin karĢılanması

Teamül 

gereği

Kurum 

Personeli,
_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı

_

TaĢıt 

Görev 

Emri 

Formu

Destek 

Hizmetler

i Dairesi 

BaĢkanlı

ğı

Memur,

ġef,

ġube 

Müdürü, 

Daire 

BaĢkanı

Genel 

_ _ _ 10 45 SUNULMUYOR

5

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

1

810.00

KuruluĢu

muz 

varlıklarını

n 

Sigortalan

ması 

ĠĢlemleri

KuruluĢumuz varlıklarının ( 

TaĢınır TaĢınmaz) Sigortalanması 

ĠĢlemleri

Teamül 

gereği

Kurum 

Personeli,

TaĢınan 

Yolcular

_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı

_

Memur,

ġube 

Müdürü, 

Daire 

BaĢkanı

_ GÜNLÜK GÜNLÜK _ 20000 SUNULUYOR

6

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

2

918.00
Sağlık 

Hizmetleri

KuruluĢumuzda çalıĢan 

personelin muayene ve tedavileri, 

periyodik muayenelerinin 

yapılması  

Teamül 

gereği

Kurum 

Personeli
_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı

_
Sağlık 

ġefliği
_ 10 10 832 SUNULMUYOR

7

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

2

813.01.02
Lojman 

Talepleri

KuruluĢumuz Personeline lojman 

verilmesi

2946 sayılı 

Kamu 

Konutları 

Kanunu, 

 Kamu 

Konutları 

Yönetmeliği

Kurum 

personeli,
_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı

_

Lojman 

Tahsis 

Betannam

esi

Personeli

n birim 

amiri

Memur,

ġef,

ġube 

Müdürü, 

Daire 

BaĢkanı,

Personelin 

görev yaptığı 

birimce 

beyannamenin 

gönderilmesi

_ _ 15 49 SUNULUYOR

8

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

2

813.01.02
Lojman 

Tahsisi

Talepte bulunan personele 

lojman tahsis edilmesi 

2946 sayılı 

Kamu 

Konutları 

Kanunu, 

 Kamu 

Konutları 

Yönetmeliği

Kurum 

personeli,
_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı

_ _ _

Memur,

ġef,

ġube 

Müdürü, 

Daire 

BaĢkanı,

Lojman 

Tah.Komisyon

u Kararı ve 

Ġdare 

Enc.Kararı

_ 1 ay 1 AY 8 SUNULUYOR
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9

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

2

813.01.02
Lojmanda

n Çıkarma 

Lojmanda oturma süresi biten 

personelin çıkarılması 

2946 sayılı 

Kamu 

Konutları 

Kanunu, 

 Kamu 

Konutları 

Yönetmeliği

Kurum 

personeli,
_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı

_ _ _

Memur,

ġef,

ġube 

Müdürü, 

Daire 

BaĢkanı,

Ġlgili personele 

tebliğat 

yapılması

Lojmanı 

tahliye 

etmeyenler 

için Ankara 

Valiliğine yazı 

yazılması

30 30 1 SUNULUYOR

10

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

2

809.02

TaĢınır 

Devir, 

GiriĢ ve 

ÇıkıĢ 

ĠĢlemleri

Destek Hiz.Dai.BĢk.kullanımında 

bulunan taĢınırların devir, giriĢ ve 

çıkıĢ  iĢlemlerinin yapılması

5018 sayılı 

Kamu Mali 

Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu,TaĢı

nır Mal 

Yönetmeliği

Kurum 

personeli, _

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı, 

Bütçe ve Mali 

ĠĢl.Dai.BĢk.Strat

eji Gel.Dai.BĢk.

_ _ _

Memur,

ġube 

Müdürü,

Daire 

BaĢkanı 

Uygulamada 

karĢılaĢılaĢılan 

sorunların 

çözümü ve 

uygulama 

birliği 

sağlamaya 

iliĢkin olarak 

Genel 

Müdürlük 

birimleriyle 

yazıĢmalar 

yapılır.

1 ay 15 gün SUNULUYOR

11

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

2

809.03

TaĢınır 

Sayım ve 

Döküm 

ĠĢlemleri

Destek Hiz.Dai.BĢk.Ġdarenin 

kullanımında bulunan taĢınırların 

sayım ve döküm iĢlemlerinin 

yapılması

5018 sayılı 

Kamu Mali 

Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu,TaĢı

nır Mal 

Yönetmeliği

Kurum 

personeli, _

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı, 

Bütçe ve Mali 

ĠĢl.Dai.BĢk.Strat

eji Gel.Dai.BĢk.

_ _ _

Memur,

ġube 

Müdürü,

Daire 

BaĢkanı 

Uygulamada 

karĢılaĢılaĢılan 

sorunların 

çözümü ve 

uygulama 

birliği 

sağlamaya 

iliĢkin olarak 

Genel 

Müdürlük 

birimleriyle 

yazıĢmalar 

yapılır.

1 ay 15 gün SUNULUYOR

12

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

2

809.04

TaĢınır 

Kesin 

Hesabı

Destek Hiz.Dai.BĢkkullanımında 

bulunan taĢınırların kesin hesap 

iĢlemlerinin yapılması

5018 sayılı 

Kamu Mali 

Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu,TaĢı

nır Mal 

Yönetmeliği

Kurum 

personeli, _

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı, 

Bütçe ve Mali 

ĠĢl.Dai.BĢk.Strat

eji Gel.Dai.BĢk.

_ _ _

Memur,

ġube 

Müdürü,

Daire 

BaĢkanı 

Uygulamada 

karĢılaĢılaĢılan 

sorunların 

çözümü ve 

uygulama 

birliği 

sağlamaya 

iliĢkin olarak 

Genel 

Müdürlük 

birimleriyle 

yazıĢmalar 

yapılır.

1 ay 15 gün SUNULUYOR

13

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

3

804.00

Evrak ve 

Dosyalam

a ĠĢlemleri

Genel Müdürlüğün evrak akıĢının 

sağlanması, genel evrak iĢleri, 

PTT veya yanlıĢ gelen evrakların 

iadesi,  dosyalama ve kodlama 

iĢlemleri 

Devlet ArĢiv 

Hizmetleri 

Yönetmeliği 

Kamu 

Kurumları, 

Özel 

Sektör, 

VatandaĢl

ar

_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı, 

_ _ _

Memur,

ġef,

ġube 

Müdürü, 

Daire 

BaĢkanı

_ _ _ 1 Gün 82353 SUNULUYOR

14

M.06.1.AB

B.5.02.73.0

3

805.02
ArĢiv 

ĠĢlemleri

Birim ve kurum arĢivi devir 

iĢlemleri, ayıklama ve imha 

komisyonları ile ilgili iĢlemler, 

imha iĢlemleri, arĢivlerden 

yararlanma

Devlet ArĢiv 

Hizmetleri 

Yönetmeliği

KuruluĢu

muz 

birimleri

_

EGO Genel 

Müd. Destek 

Hizmetleri 

Dairesi 

BaĢkanlığı, 

_ _ _

ĠĢçi, 

Memur,

ġef,

ġube 

Müdürü, 

_ _ _ 30 Gün _ SUNULMUYOR


