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Giriĸ 

 

5018  sayēlē Taĸēnēr Mal Yºnetmeliĵi uyarēnca kaynaĵēna ve edinme yºntemine bakēlmaksēzēn 

kamu idarelerine ait taĸēnēr mallarēn kaydē, muhafazasē ve kullanēmē ile yºnetim hesabēnēn 

verilmesi, merkez ve taĸrada taĸēnēr yºnetim sorumlularēyla bunlar adēna gºrev yapacak 

olanlarēn belirlenmesi ve kamu idareleri arasēnda taĸēnērlarēn bedelsiz devrine iliĸkin esas ve 

usulleri belirleyen bu yºnetmeliĵe uygun olarak geliĸtirilen taĸēnēr.net yazēlēmē kolay kullanēmē 

ile hēzlē veri giriĸi gibi bir­ok kolaylēĵē hedefleyerek geliĸtirilmiĸtir. 

 

Ķlk Kullanēm  

 

Yazēlēmēn sunucu bilgisayara y¿klenmesind en sonra yapēlmasē gereken iĸlemler; 

 

 Internet Explorer programēnda adres satērēna (éé) yazēlēp onaylanēnca sisteme giriĸ 

yapabilmek i­in yetkili kullanēcē giriĸ ekranē a­ēlēr. 

  

 
 

Bu ekranda ku lanēcē adē ve parolasē  giri lerek p rogram baĸlatēlēr. Daha so nra, kullanēcēyē 

ñDuyurularò ve ñBilgilendirmeò mesajlarēnēn yer aldēĵē ñHoĸgeldinizò ekranē karĸēlar. 
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Gelen karĸēlama ekranēnda iki adet men¿ bulunur; 

- Taĸēnēr Mal Kaydē, 

- Kullanēcē Yºnetimi. 

 

Taĸēnēr mal kaydē ile ilgili b¿t¿n iĸlemler ñTaĸēnēr Mal Kaydēò men¿s¿nden yapēlēr. 

 

 
 

 

Kullanēcēlarla  ilgili b¿t¿n iĸlemler ñKullanēcē Yºnetimiò men¿s¿nden yapēlēr. 

 

 
 

 Kullanēcē tanēmlama , 

 Kullanēcēlarēn ĸifrelerinin e-posta adreslerine gºnderilmesi, 

 Taĸēnēr Mal Kaydē ile ilgili sabit bilgilerin tanēmlanmasē; 

o Ķl Tanēmlama, 

o Ķl­e Tanēmlama, 

o Muhasebe Tanēmlama, 

o Muhasebe Birimi Tanēmlama, 

o Ambar Tanēmlama, 

o Hesap Plan Bilgileri,  

o Ķĸlem Tipi Tanēmlama, 

o ¥l­¿ Birimi Tanēmlama, 

o Marka Tanēmlama, 

o Model Tanēmlama, 

o Personel Tanēmlama, 

o Oda Tanēmlama, 

o Firma Tanēmlama, 

o Ķmza Tanēmlama    

 

bilgilerinin girilmesi ile ilk kullanēm iĸlemleri tamamlanēr.  
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Kullanēcē Tanēmlama 

 

ñKullanēcē Yºnetimiò men¿s¿nden ñYeni Kullanēcē Giriĸiò se­ilir.  Ekrana ñKullanēcē Bilgileri 

D¿zenleme Sayfasēò gelir. 

 

 
 

Giriĸi yapēlacak olan kullanēcēya ait veriler ilgili yerlere yazēlēr ve ñDeĵiĸiklikleri Kaydetò tuĸuna 

basēlarak bilgiler saklanēr. 

 

- Kullanēcēnēn T.C. Kimlik No. bilinmiyorsa      ikonuna tēklanarak  

ñhttp://tckimlik.nvi.gov.trò  adresinden ºĵrenilebilir. 

- Kullanēcēnēn T.C. Kimlik No. bilgisi girilip     ikonuna tēklanērsa kullanēcē adē 

ve soyadē alanlarē sistem tarafēndan doldurulur.  

 

Oluĸturulan kullanēcēnēn yetkilerinin tanēmlanmasē i­in ñKullanēcē Tipleriò nden se­im yapēlmasē 

gerekir. Bunun  i­in ñEkleò baĵlantēsēna tēklanēr. 

 

 
 

Daha sonra, a­ēlan pencereden kullanēcē tipi se­ilir ve ñDeĵiĸiklikleri Kaydetò d¿ĵmesine basēlēr. 

 

 
 

Kullanēcē tipi ñTaĸēnēr Mal Kaydēò se­ilirse ñTaĸēnēr Yetki ķablonuò ve ñTaĸēnēr Ķĸlemleri Yetkisi 

Birimiò alanlarēnēn da doldurulmasē gerekir. 
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ñTaĸēnēr Yetki ķablonuò alanēnda bulunan [é] ikonuna tēklayarak a­ēlan pencereden yetki tipi 

se­imi yapēlēr. 

 

 
 

Daha sonra ñTaĸēnēr Ķĸlemleri Yetkisi Birimiò alanēna  

 

00000 -00000000000 -00  

00000 -00000000000 - *  

00000 - * - *  

00000 -00000000000 -01;  00000 -00000000000 -02;  00000 -00000000000 -03  

 

formatlarēnda  Muha sebe Birimi Kodu -Harcama Bir imi Kodu -Ambar Kodu girilir.  ñDeĵiĸiklikleri 

Kaydetò d¿ĵmesine basarak yetki tanēmlanmēĸ olur. ñDeĵiĸiklikleri Kaydetò d¿ĵmesine basarak 

kullanēcē bilgileri tanēmlanmēĸ ya da deĵiĸiklikler kayēt edilmiĸ olur. 

 

 

 

Kullanēcē Bilgilerinde Deĵiĸiklik Yapmak 

 

ñKullanēcē Yºnetimiò men¿s¿nden ñKullanēcē Aramaò se­eneĵi tēklanarak  

 

 

 

ñKullanēcē Arama Sayfasēò ekranē a­ēlēr.  
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Bilgilerinde deĵiĸiklik yapēlacak kullanēcē;  adē, soyadē, kullanēcē adē, kullanēcē tipi, durumu, yetki 

tipi  alanlarēna arama bilgileri girilerek ya da se­im yapēlarak bulunur. Arama sonucunda benzer 

bilgilere sahip birden fazla kullanēcē varsa bu kullanēcēlarda listelenir. Ekrana gelen listeden 

deĵiĸiklik yapēlacak kullanēcē se­ilir.  Daha sonra  ñKullanēcē Bilgileri D¿zenleme Sayfasēò ekrana 

gelir. Gerekli deĵiĸiklikler yapēlēp ñDeĵiĸiklikleri Kaydetò d¿ĵmesine basēlarak iĸlem tamamlanēr. 

 

Yeni Parola Vermek  

 

Yeni parola verilecek kullanēcē bulunur ve ñYeni Parola Ataò d¿ĵmesi tēklanarak  kullanēcēnēn 

sistemde kayētlē olan e-posta adresine  yeni parolasē gºnderilir. 

 

 
 

 

 

Parola Deĵiĸtirme 

 

Faal kullanēcēnēn parolasēnē deĵiĸtirmek i­in ñKullanēcē Yºnetimiò men¿s¿nden ñParola 

Deĵiĸtirmeò se­ilir. 

 

 



STRATEK  LTD. ķTĶ. 

 

Yeni parola yazēlēr ve ñParola Deĵiĸtirò d¿ĵmesine tēklanarak iĸlem tamamlanēr. 

 

Parolanēzē Unutursanēz! 

 

Kullanēcē giriĸ ekranēnda yer alan ñParolamē Unuttumò baĵlantēsēna tēklayēn. A­ēlan pencereye 

T.C. Kimlik numaranēzē girin ve ñYeni Parolamē e-posta Adresime Gºnderò d¿ĵmesine basēn. 

Yeni parolanēz sistemde kayētlē olan e-posta adresinize gºnderilecektir.  
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Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi 

 

Taĸēnēr mallara ait giriĸ ve ­ēkēĸ iĸlemleri bu fiĸ ile ger­ekleĸtirilir. Taĸēnēr mallarēn iĸlem tipleri; 

 Giriĸ 

o Satēn Alma, 

o Baĵēĸ, 

o Ķade, 

o Devir,  

o ¦retilen, 

 ¢ēkēĸ 

o T¿ketim, 

o Devir,  

o Baĵēĸ, 

o Satēĸ, 

o Kullanēlmaz Hal, 

o Hurda , 

 A­ēlēĸ, 

 Deĵer Artēĸē, 

 Yēl Devri ódir. 

 

Tanēmlanmēĸ olan tiplerin dēĸēnda giriĸ ve ­ēkēĸ iĸlemlerini farklē isimlerle adlandērmak da 

m¿mk¿nd¿r. ¥rneĵin; Satēn Alma (Giriĸ) tipinde  ñT¦BĶTAK Proje Giriĸiò tipi tanēmlanabilir. 

 

Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi ekranē iki sekmeden (Tab) oluĸuyor. Birinci sekme (ñBelge D¿zenlemeò)  

ñTaĸēnēr Ķĸlem Fiĸi Belge Giriĸiò sayfasē,  
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ikinci sekme (ñBelge Aramaò)  ñTaĸēnēr Ķĸlem Fiĸi Belge Sorgulamaò sayfasēdēr. 

 

 
 

 

Belge D¿zenleme 

 

Bu aĸamada taĸēnērlarēn giriĸ ve ­ēkēĸ iĸlemlerine esas TĶFôi kaydedilir, yazdērēlēr ve kayētlē 

belgeler arasēnda arama yapēlēr. Kabul edilerek teslim alēnan taĸēnērlarēn giriĸleri ile taĸēnērlarēn 

­ēkēĸ ve ambarlar arasēndaki  devir iĸlemlerinde, dayanēklē taĸēnērlarēn niteliklerini deĵiĸtiren 

esaslē onarēm ve ilaveler sonucu deĵer artēĸlarēnda, kayētlara esas olmak ¿zere 5 ºrnek 

numaralē Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi d¿zenlenir. M¿ze ve k¿t¿phanelerdeki eserler i­in ise 5/A ºrnek 

numaralē Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi kullanēlēr.  

 

1.1 -  Yeni Belge Giriĸi ve Belge Kaydē: 

 

ü TĶF d¿zenleme sayfasēndaki boĸ formda, Yēl ve Belge Tarihi  alanlarē sistem 

tarafēndan getirilir. 

 

ü ñMuhasebe Birim Kodu ò, ñHarcama Birim Kodu ò ve ñTaĸēnēr Ambar Koduò na 

iliĸkin bilgiler girilir. Ķstenirse, bilgiler yanlarēnda bulunan      d¿ĵmesine  

basēlarak gelen form yardēmē ile se­im yapēlarak da girilebilir.  

 

 
 

ü Muhasebe birimine baĵlē harcama birimleri ñHarcama birim Kodu ò yanēnda 

bulunan    d¿ĵmesine  basēlarak ekrana getirilir.  
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ü ñTaĸēnēr Ambar Koduò yanēnda bulunan    d¿ĵmesine  basēlarak se­ilmiĸ olan 

harcama birimine baĵlē ambarlar ekrana getirilir.  

  

 
 

ü Ķĸlem tipi se­imi ile taĸēnērlara iliĸkin sēralanmēĸ iĸlemlerden biri se­ilir.  Ķĸlem se­imi 

ile Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi Bilgi Giriĸi ekranēnda iĸlem tipine gºre deĵiĸen bilgi giriĸ ve 

a­ēklama alanlarē sistem tarafēndan ekrana getirilir. 

ü   

 
 

ü T¿ketim Suretiyle ¢ēkēĸ Ķĸlem tipi se­ildiĵinde TĶF Belge Giriĸ ekranē aĸaĵēda 

belirtilen taĸēnēr iĸlemlerine iliĸkin bilgilerin girilmesi istenecektir. 

 

 
 

 

 

ü  
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ü Satēn alma Suretiyle Giriĸ Ķĸlem tipi se­ildiĵinde TĶF Belge Giriĸ Ekranē aĸaĵēdaki 

belirtilen taĸēnēr iĸlemlerine iliĸkin bilgilerin girilmesi istenecektir. 

 

 
 

 

ü Devir  Suretiyle ¢ēkēĸ Ķĸlem tipi se­ildiĵinde TĶF Belge Giriĸ ekranē aĸaĵēda belirtilen 

taĸēnēr iĸlemlerine iliĸkin bilgilerin girilmesi istenecektir.  

 

 
 

 

ü Taĸēnēr Hesap Planēndan taĸēnēra iliĸkin kod se­imi  d¿ĵmeye basēlarak se­ilir.  

 

 
 

 

 

ü Taĸēnēr Hesap Planēnda taĸēnēra iliĸkin arama yapmak i­in ilgili taĸēnērēn adē yazēlēr 

ve hesap planēnda bulunan ilgili taĸēnēr liste halinde sunulur. 
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ü Taĸēnēr hesap kodlarē, listeden se­ildikten sonra ºl­¿ birimi ve adē, KDV oranlarē 

otomatik olarak sistemden ­ekilerek getirilir. Gelen KDV oranē kullanēcē tarafēndan 

deĵiĸtirilebilir. 

 

ü B¿t¿n iĸlemler yapēldēktan sonra kaydet d¿ĵmesine basēlarak TĶF sistem 

tarafēndan kontrol edilerek kayēt iĸlemi ger­ekleĸtirilir. Eĵer TĶF belgesinde bir 

hata yapēlmēĸ ise sistem kullanēcēya uyarē verir.  

 

ü Kayēt iĸlemi ger­ekleĸtiĵinde belge no otomatik olarak sistem tarafēndan verilir. 

 

ü Belge yazdēr d¿ĵmesine basēlarak TĶF belgesi yazdērēlēr. 
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2 -  Belge Arama  

 

 
 

 

2.1 Belge Arama ve ¦zerinde Ķĸlem Yapma 

 

ü Arama yapēlmak istenen belgenin Yēl, Muhasebe Kodu, Harcama Birim Kodu ve 

Taĸēnēr Ambar Kodu Bilgileri forma girilir.  

 

ü Daha ayrēntēlē arama yapmak i­in ñGeliĸmiĸ aramayē a­mak i­in tēklayēnò linkine 

tēklanēr. Gerekli bilgiler girildikten sonra Listele butonuna basēlēr ve istenilen 

sonu­lar gºr¿nt¿lenir. 

 

 
 

ü Belge se­im iĸlemi, Se­ kolonundan yapēlēr. Daha sonra da se­ilen belge ¿zerinde 

Belge Ķĸlemleri bºl¿m¿nde yer alan iĸlemler yapēlēr. 

 

ü Belge Ķĸlemleri bºl¿m¿ se­ili olan belge ¿zerinde yapēlabilecek iĸlemleri i­erir. Bu 

iĸlemler Belge Yazdēr, Onayla, Onay Kaldēr ve Ķptal Et butonlarēna basēlarak 

ger­ekleĸtirilir. 

 

ü Dayanēklē Taĸēnērlar i­in gerekli olan sicil no onaylama iĸlemi sonucunda sistem 

tarafēndan otomatik olarak verilir. Onaylama iĸleminden sonra belge ¿zerinde 

herhangi bir deĵiĸiklik yapēlamaz. 

 

ü Eĵer onaylē bir belge ¿zerinde deĵiĸiklik yapēlmasē isteniyorsa ilgili belge se­ilerek 

Onay Kaldēr d¿ĵmesine basēlēr. 

 

ü Eĵer belge iptal edilmek isteniyorsa se­ilir ve Ķptal d¿ĵmesine basēlēr. 
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ü ¢ok sayēda belge hazērlandēktan sonra bunlarē toplu olarak yazdērmak i­in ilgili 

belgeler se­ilir ve Belge yazdēr d¿ĵmesine basēlēr. 

 

Dayanēklē Taĸēnērēn ¥zellikleri 

 

Bu ekranda da yanēklē taĸēnērlar listelenir, eksik olan ºzellik bilgileri girilir ya da bilgilerinde 

deĵiĸiklik yapēlabilir. 

 

 
 

Dayanēklē taĸēnērlarēn ambarlara gºre listesini gºrmek i­in Muhasebe Birimi Kodu, Harcama 

Birimi Kodu ve Ambar Birimi Kodu bilgilerini girere k  ñListeleò tuĸuna basēn. Ķlgili ambarda var 

olan dayanēklē taĸēnērlarēn listesi dayanēklē taĸēnērēn ºzellikleri ile birlikte ekrana gelir. Ķstenirse 

sadece bir dayanēklē taĸēnērēn bilgileri (ñSicil Numarasēò alanēna dayanēklē taĸēnērēn sicil numarasē 

gir ilerek ) ya da bir TĶF óde bulunan dayanēklē taĸēnērlarēn bilgileri (ñTĶF Belge Numarasēò alanēna 

TĶF numarasē girilerek) gºr¿nt¿lenir/deĵiĸtirilebilir.  

 

 
 

Dayanēklē taĸēnērlar 3 se­enekten (Taĸēnēr Bilgileri, K¿t¿phane Bilgileri, M¿ze Bilgileri) herhangi 

biri se­ilerek listelenir.  

 

 
 

Her se­eneĵin ºzellik bilgileri farklēdēr. ¥rneĵin ñTaĸēnēr Bilgileriò se­eneĵinde ķase No., Motor 

No., Plaka No. gibi ºzellik alanlarē varken, ñK¿t¿phane Bilgileriò se­eneĵinde Cilt No., Eser Adē, 

Yayēn/Basēm Yeri vs. gibi ºzellik alanlarē vardēr. 

 


